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Ditta o ragione sociale
indirizzo
codice fiscale

LETTERA D’INCARICO
Si incarica

Il dipendente ____________________ matr. _______________________

ad effettuare dal giorno __________________ al giorno __________________

le seguenti trasferte:

Data Località Motivo della trasferta

Il dipendente suddetto è tenuto a presentare la nota delle spese sostenute e
idonea documentazione delle stesse.
Il rimborso delle spese avverrà sulla base dei documenti giustificativi; nel caso
in cui il dipendente utilizzi la propria autovettura per gli spostamenti le spese di
viaggio verranno rimborsate in base al costo di percorrenza calcolato sulla
base delle tariffe ACI, in ogni caso per autoveicoli di potenza fiscale non
superiore a 17 cavalli fiscali (20 se la vettura è diesel).

Data firma del Legale Rappresentante
_________________  _________________________


